2025-2026 EGiTiM OGRETIM YILI ERMENEK UYSAL VE HASAN KALAN SAGLIK HiZMETLERI
MESLEK YUKSEKOKULU STAJ iSLEMLERI TAKViMi VE STAJ UYGULAMA BASAMAKLARI

STAJ GRUPLARI

GRUP TARIH
1. Grup 06 TEMMUZ 2026-17 AGUSTOS 2026
2. Grup 13 TEMMUZ 2026-24 AGUSTOS 2026
3. Grup 20 TEMMUZ 2026-28 AGUSTOS 2026

*15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Glinii ve resmi tatil oldugu icin o giin uygulama yapilmayacaktir.

Yukaridaki rotasyon tarihi, resmi tatiller dikkate alinarak 30 is glinii olacak sekilde belirlenmisgtir.
Ogrenciler sadece belirtilen bu tarih araliginda uygulama yapabileceklerdir.

NOT: Mezun olmak igin sadece zorunlu yaz staji kalmis olan 6grencilerin 11 OCAK 2026 tarihine kadar
akademik danismanlari ile iletisime ge¢cmeleri gerekmektedir.

ZORUNLU STAJ SURECI

1. BASAMAK: Ogrenci; kariyer kapisi lizerinden yapmis oldugu basvuru sonuglari belli olduktan sonra
( ya da 6grenci bireysel gorlisme sonrasi staj kurumunu belirledikten sonra) asagidaki ilgili formlarin
ciktisini alarak imza sirecini baslatir.

Yiiksekokulumuz internet sayfasinda bulunan ve temin edilmesi gereken evraklar:

> Staj basvuru formu (2 adet) ( Boliim baskanina imzalatilacak)

» Staj sozlesmesi formu (3 adet) (Staj komisyon baskanina/Miidiir yardimcisina
imzalatilacak)

> Staj defteri (1 adet)

imza Siirecinin Tamamlanmasi

1. Staj takvimi duyurulduktan sonra 6grenciler duyuru ilani tGizerinden evraklari temin
edebilirler. (Bagvuru islemleri siiresince sadece staj basvuru formu ve staj s6zlesmesinin

doldurulmasi yeterlidir. Staj defterini staja baslamadan 6nce herhangi bir zamanda temin
edebilirler.)

2. Staj kurumu belli olduktan sonra 6grenci doldurmasi gereken alanlari (staj yapacagi kuruma
ait olan bilgiler eksiksiz olacak sekilde ve yukarida belirtilen tarihte olacak sekilde)

doldurduktan sonra, imza islemleri icin Ogrenci islerine evraklarini eksiksiz teslim eder.
Danigmanlar ve midir yardimcisi tarafindan imzalanan formlari tekrar Ogrenci islerinden
teslim alacaklardir. (03 OCAK 2026-19 NiSAN 2026)

3. BOolim baskani ve mudir yardimcisi tarafindan imzalanan evraklar ile staj yapacaklari
kuruma basvuruda bulunurlar.

4. Basvuru evraklari, staj yapilacak kuruma da imzalatildiktan sonra imzali halleri 6grenci
islerine teslim edilir. (12 HAZIRAN 2026 tarihine kadar)

5. Danisman Ogretim Gorevlisi tarafindan 6grencilere Staj defterlerinin nasil doldurulacagi,
staj stirecinde nelere dikkat edilecegi konularinda egitim verilecektir. (03 OCAK 2026-19
NISAN 2026)



ONEMLI NOTLAR:

e Biitiin imzalar i1slak imza seklinde olacaktir.

e Yukarida tabloda verilen tarih bagka bir tarihte staj uygulamasi yapilamaz.

e  Okulumuza ait staj s6zlesmesi disinda, kurumun veya 6grencinin istegi ile farkl bir
sozlesme formu imzalanamaz.

e Ogrencinin istegi lizerine imzal 6grenci belgesi veya transkript verilebilir.

e Ogrenci, is saghgi ve giivenligi dersini almis olduguna dair belge olarak transkript belgesini
kuruma sunabilir.

2. BASAMAK: Yiksekokulda gerekliimza islemlerini tamamladiktan sonra ilgili kuruma basvuru igin
gidilerek ilgili evraklar imzalatilacak.

> Staj basvuru formu ile staj sozlesme formunun birer niishasi staj yapilacak olan kurumda
kalacaktir.

» Staj basvuru formu ile staj sézlesme formunun birer niishasi da yiksekokula getirilerek
ogrenci islerine teslim edilecektir.

> Bir adet staj s6zlesme formu da 6grencinin kendisinde kalacaktir.

3. BASAMAK: Ogrenci tarafindan staj takip sistemine istenilen bilgilerin girisi yapilacaktir.

Staj takip sistemi link: http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/

Ogrencilerin yazili olarak beyan ettigi tarihlerle, staj takip yazilimina girisi yapilan tarihlerin
karsilastirilmasi ve dogru oldugundan emin olunmasi gerekmektedir.

4. BASAMAK: Yiiksekokulumuz tarafindan 6grencilerin is kazasi ve meslek hastaligina iliskin
Sigorta Girislerinin staja baslamadan en az bir giin 6nce yapilacaktir.

5.BASAMAK: Ogrenciler tarafindan staj baglama tarihinden bir giin 6nce e devlet iizerinden ise
giris bildirgelerini temin edebilirler. (Ogrencilerimiz ise Giris Bildirgelerine,
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi adresinden E-Devlet
sifreleri ile giris yaptiktan sonra ulagabilirler

6. BASAMAK: Staja basladiktan sonra, 30 is giiniinii kapsayan siireg igerisinde:

> s yeri tarafindan mazeretli/mazeretsiz olarak 5 is giiniinden fazla staja devam etmedigi bildirilen
Ogrencilerin stajlari gegersiz sayilacaktir.

> Mazeretleri nedeniile (rapor vs. gibi) 5 is gliniinden fazla olmamak sarti ile, danisman 6gretim
elemani ve is yeri bilgisi dahilinde devamsizlik yapan 6grenciler bu eksik kalan siirelerini bir
sonraki yariyilda veya yaz doneminde (egitim 6gretim donemine denk gelmeyen bir tarihte)
tamamlayacaklardir.

» Ogrenciler izinlerini staj islemleri yazilimina, izin/raporun basladigi giin icerisinde isleyecek ve
danisman 6gretim elemanina ve yiksekokulumuz 6grenci islerine ve staj yaptigi kuruma,
ayni giin bilgi vereceklerdir. Staj devamliligina ve mazeretlerin zamaninda bildirilmesi konusuna
dikkat etmeyen 6grencilerin stajlari gecersiz sayilacaktir.

> Staj defterinin her bir sayfasindaki rapor kismini ¢alistiklari birimdeki amirlerine
imzalatacaklardir. (30 is ginUniln her biri icin rapor kismi doldurulacaktir.)
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» Staj sonunda staj defterinin ilgili kisimlari kurumun ilgili birimlerine imzalatilacaktir.

» Staj defteri icerisinde yer alan “ Ogrenci degerlendirme formu’’ birim amiri tarafindan
doldurulup, imzalanip kapali bir zarfa konularak 6grenciye teslim edilecek. Ogrenci stajini
tamamladiktan sonra staj defteri ile birlikte bu kapali zarf igerisindeki formu danisman 6gretim
elemanina teslim edecektir.

> Staj siiresince Ogrencinin is kazasi gecirmesi durumunda, bu durumu ayni giin icerisinde staj
yaptigi kuruma ve 6grenci danismanina bildirmesi gerekmektedir.

7. BASAMAK: 2025-2026 Egitim Ogretim Giiz déneminde 30 EKIM 2026 tarihine kadar égrencilerin
staj defterlerini ve birim amirleri tarafindan doldurulup 6grenciye kapali zarf icerisinde teslim edilen
0grenci degerlendirme formlarini 6grenci islerine imza karsiliginda teslim etmesi gerekmektedir.

8. BASAMAK: 2026-2027 Egitim Ogretim yili igerisinde zorunlu staj uygulamasinin degerlendirmesi
danisman 6gretim elemani tarafindan yapilacak ve yeterli/yetersiz bilgisi 6grenci bilgi sistemine
islenecektir.

Ogr. Gor. Esra ARMAGAN Dr. Ogr. Uyesi Murat iNCi

Staj Komisyonu Uyesi Staj Komisyonu Uyesi

Ogr. Gor. Dr. Hatice YAGCI KARAMANLI

Staj Komisyonu Bagkani



